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DECRETO N° 2843, de 06 de Junho de 2016.

Regulamenta a Lei n® 12.527, de 18 de Novembro de 2011, que
Disp0de sobre o Acesso a Informac0es previsto no Inciso XXXI11
do Caput do Art. 5°, no Inciso Il do § 3°do Art. 37 e no § 2°do
Art. 216 da Constituigao.

MOACIR POLIDORO, Prefeito Municipal de Ascurra, Estado de Santa Catarina, no uso de
suas atribuigdes legais:

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal de Ascurra,
0s procedimentos para a garantia do acesso a informacéo e para a classificagdo de informacGes sob
restricdo de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei Federal n°
12.527/2011.

Art. 2° - O SIC — Sistema de Informacdo ao Cidadao funcionara junto ao Gabinete do
Prefeito, localizado na sede administrativa do Municipio de ASCURRA, na Rua Benjamin Constant,
221 — Centro, e seréa constituido por servidor (es) publico (s) municipal (ais).

§ 1° — Os 0rgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo as pessoas
fisicas ou juridicas, o direito de acesso a informacdo, que sera proporcionado mediante procedimentos
objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de féacil compreenséo, observando os
principios da administracdo pablica e as diretrizes da Lei Federal 12.527/2011.

8§ 2° A Controladoria Interna Municipal ter4 a missdo de orientar e fiscalizar a prestacéo
do SIC — Servico de Informacéo ao Cidadéo.

CAPITULOII

DA COMPOSICAO E COMPETENCIAS DO SIC

Art. 3° - A Comissdo de Avaliacdo de Informagdes - CAl, criada no municipio de
Ascurra serd constituida por 03 servidores indicados pelo Prefeito Municipal, sendo um Presidente,
um Secretario e um Membro que sera a responsavel pelo SIC — Servico de informagdes ao Cidadao,
além de orientar a populacdo, informar sobre a tramitacdo e dos pedidos de informacdo terd as
seguintes competéncias:

I —receber os pedidos de acesso e, sempre que possivel, buscar com o0s responsaveis de
cada éarea da administracdo a resposta acerca das solicitacGes apresentadas para encaminha-las ao
Cidadéo.
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Il —registrar os pedidos de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega de nimero
do protocolo, que conteré a data de apresentacdo do pedido; e

Il —encaminhar os pedidos recebidos e registrados & unidade responsavel pelo
fornecimento da informagcéo ao SIC — Servigo de Informacgdo ao Cidadao, quando couber.

CAPITULO 1l
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secéo |
Dos Pedidos De Informacéo

Art. 4° - O pedido de informagdo que poderéd ser apresentado tanto por pessoas fisicas
como juridicas, sera apresentado em formulério padrdo, disponibilizado em meio eletrdnico no site da
Prefeitura Municipal de Ascurra e devera conter:

I - nome do requerente;

11 - nimero de documento oficial valido;

111 - especificacdo, de forma clara e precisa, da informagao requerida; e

1V - endereco fisico e eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da
informacao requerida.

Art. 5° - Nao serdo atendidos pedidos de acesso & informagao:

| - genéricos;

Il — descabidas ou ndo tenham ligagdo com a administragdo publica municipal; e

111 - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e
informacdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do SIC —
Servico de Informagéo ao Cidad&o.

§ 1°. Na hipotese do inciso Ill do caput, o SIC — Servico de Informacdo ao Cidadao
deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretacdo, consolidacao ou tratamento de dados.

§ 2°. E facultado ao SIC — Servico de Informac&o ao Cidad&o o recebimento de pedidos de
acesso a informacao por qualquer outro meio legitimo, como correspondéncia fisica, desde que atendidos
0s requisitos do Artigo 6°.

8 3° Mesmo que a solicitagdo for apresentada pelo solicitante em meio fisico a Comisséo
ou area responsavel providenciara o seu cadastramento no sistema WEB.

Secao Il
Dos Prazos de Resposta

Art. 6° - Recebido o pedido, o SIC — Servico de Informacdo ao Cidaddo terd o prazo
maximo de até 20 (vinte) dias para:

I - enviar a informacéo ao endereco informado;

Il - comunicar que ndo possui a informacdo ou quando possivel, indicar o responsavel pela
informacdo ou quem a detenha; e

111 - indicar as razBes da negativa caso a solicitacdo se enquadre nas hip6teses do Artigo 7°.
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8 1°. Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer sua regular tramitacdo, sera adotada
a medida prevista no inciso I1.

82° Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informacdo ou do
documento, o SIC — Servico de Informagéo ao Cidadao devera indicar data, local e modo para consulta,
ou disponibilizar cdpia, com certificagdo de que confere com o original.

§ 3°. Na impossibilidade de obtencéo de cépia de que trata 0 § 2°, o requerente podera
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducdo seja feita por outro
meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 7° - O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art. 8° - Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico
ou em outro meio de acesso universal, o SIC — Servico de Informagdo ao Cidaddo devera orientar o
requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacéo, desobrigando-se
neste caso do fornecimento direto da informagdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para
consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Secao 111
Dos Custos

Art. 9° - A busca e o fornecimento da informagdo séo gratuitos, havendo necessidade de
reproducédo de documentos (fotocOpias), cabera ao solicitante 0s custos destes servigos.

8§ 1°. Est4 isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados aquele cuja
situacdo econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada
nos termos da Lei n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Secéo IV
Da Tramitacao do Pedido de Informacéao

Art. 10 - No ato do cadastramento do Pedido de Informag&o no site da Prefeitura Municipal
de Ascurra sera enviada ao requerente comunicacao eletronica contendo o nimero de protocolo e a data
do recebimento do pedido pelo SIC — Servigo de Informacdo ao Cidaddo, a partir da qual se inicia a
contagem do prazo de resposta.

8§ 1°. Recebido o pedido de Informacéo pelo SIC, este serd encaminhado a area responsavel
da Entidade através de comunicacdo eletronica e classificada quanto a categoria ou assunto a que
pertence, de forma a possibilitar o processo de pesquisa pelos cidadaos.

§ 2°. Do encaminhamento da solicitagdo para a rea responsavel, de que trata o paragrafo
anterior, também se dar& conhecimento ao requerente, mediante comunicacéo eletrénica para o e-mail
indicado no formulario da solicitacéo.

§ 3° Apos a area responsavel receber a comunicacdo eletronica esta terd o prazo de 05
(cinco) dias para se reunir com a CAl — Comissao de Avaliagdo da Informagdo para iniciar os trabalhos
de preparacéo da resposta ao Cidadé&o.
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8 4° A resposta da solicitagdo serd primeiramente encaminhada através de e-mail ao
requerente e depois publicada no site da Prefeitura Municipal de Ascurra onde podera ser consultada pela
populacdo em geral.

8 5° As respostas das solicitagdes poderdo ser acessadas no Portal de Acesso a Informacéo
no Menu “Solicitagcdes/Exportar solicitacdes/Visualizar”.

Art. 11 - Para fins de tramitacdo do Pedido de Informagéo junto ao CAIl — Comisséo de
Avaliagao da Informacao, esta podera ser classificada de acordo com os seguintes ““status’:

a) N&o Analisada — € a solicitacdo ja recebida pela CAl, mas ainda ndo encaminhada a area
responsavel;

b) Pendente - € a solicitacdo j& encaminhada a area responsavel, ainda ndo respondida, mas esta
dentro dos prazos de resposta;

c) Rejeitada ou Negada — é a solicitagdo que por algum motivo foi considerada descabida,
improcedente ou ndo ter nenhuma ligagdo com a administragdo publica.

d) Expirada — ¢ a solicitagdo ainda ndo respondida, mas que ja esgotou os prazos de resposta;

e) Respondida — é a solicitagdo cuja resposta j& foi encaminhada ao requerente;

f)  Publicada — é a solicitacéo cuja resposta ja se encontra no Portal de Acesso da Informagédo
para conhecimento da populacéo.

Secdo V
Dos Pedidos de Recurso

Art. 12 - Rejeitado ou Negado o pedido de acesso a informacdo, sera enviada ao
requerente, no prazo de resposta, comunicagao com:

| - razBes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade hierarquicamente
superior ao SIC — Servigo de Informacao ao Cidad&o que o apreciarg;

Art. 13 - No caso de negativa de acesso a informacéo ou de nao fornecimento das razes
da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da
ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente superior ao SIC — Servico de Informacédo ao Cidadao,
que devera aprecia-lo no prazo de 05 (cinco) dias, contado da sua apresentagao.

8§ 1° Verificada a procedéncia das razbes do recurso, a autoridade hierarquicamente
superior ao SIC — Servico de Informag&o ao Cidaddo determinard ao mesmo que adote as providéncias
necessarias para dar cumprimento ao disposto nesta Lei.

§ 2°. Negado 0 acesso a informacdo pela autoridade hierarquicamente superior ao SIC —
Servico de Informacdo ao Cidaddo podera o requerente interpor recurso no prazo de 10 (dez) dias,
contado da ciéncia da decisdo, & autoridade maxima do municipio, que devera aprecia-lo no prazo de
05 (cinco) dias, contado da sua apresentacéo.

Art. 14 - A autoridade hierarquicamente superior ao SIC no ambito municipal sera
representada pela Assessoria Juridica e a autoridade maxima do municipio sera representada pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal.

Secéo VI
Das Informacdes Pessoais e Sigilosas
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Art. 15 - A titulo de exemplo podem ser consideradas informacdes de carater sigiloso, no
ambito municipal aquelas que possuem dados pessoais cuja divulgacdo possa violar a intimidade, a
vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como conteddo de envelopes para habilitacdo e
propostas em processos licitatérios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que permanecam
lacrados.

8 1° Havendo duvida quanto ao sigilo da informacdo em hipoteses diferentes das
exemplificadas no caput deste artigo, a classificagdo se dara baseada na Lei Federal n® 12.527, de
2011.

8§ 2°. Os documentos que contenham informacdes pessoais serdo classificados de acordo
com o artigo 31, da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

Art. 16 - A classifica¢do da informacéo como sigilosa é de competéncia:
| - Prefeito Municipal;
I1 — Vice-Prefeito Municipal;

Il — Secretarios Municipais e Dirigentes maximos dos 06rgdos e entidades da
Administracdo Indireta.

Paragrafo Gnico. E vedada a delegagio da competéncia.

Art. 17 - A autoridade que classificar informacdo de carater sigilosa devera encaminhar
copia do TCl — Termo de Classificagdo de Informacdo, ao CAIl — Comissdo de Avaliacdo da
Informacdo no prazo de 30 (trinta) dias, contados da decisdo de classificagdo ou de ratificagéo.

CAPITULO VI
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 18 - A divulgacdo de informacdes de interesse coletivo ou geral, produzidas ou

custodiadas pelo Municipio serdo divulgadas independente de requerimento, no site da Prefeitura

Municipal de Ascurra, devendo atender o disposto na Lei Federal de acesso a informacdes ao cidad&o.

Paragrafo Unico - Na divulgacdo das informacdes a que se refere o caput, deverio
constar, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, endereco e telefone da
Administracéo e horarios de atendimento ao publico;

11 - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
111 - registros das despesas;

IV - informagbes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V — dados sobre os Concursos Publicos e Processos Seletivos realizados pelas Entidades
da Administracdo Municipal;
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VI — resposta das solicitagdes dos cidaddos para conhecimento geral da populagéo;

Art. 19 — Constituem ainda relatérios de Transparéncia Ativa para divulgacdo a
populacéo:

| — relatdrios contendo os elementos dispostos no artigo 52 da Lei Complementar n° 101
(RREO - Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria);

Il — relatérios contendo os elementos dispostos no artigo 55 da Lei Complementar n® 101
(RGF - Relatorio de Gestéo Fiscal);

111 — Relatorios de que trata a Lei n® 9.755, de 16 de dezembro de 1998; e

IV — Relatérios da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20 - Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

I -recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos desta Lei, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;

11 - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total
ou parcialmente, informagdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre gque tenha
conhecimento em razéo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou fungéo publica;

111 - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informag&o;

IV - divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a informacéo
classificada em grau de sigilo ou a informag&o pessoal;

V - impor sigilo a informacéo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagao classificada em grau
de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1°. Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput serdo consideradas, para fins do disposto no Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais, infragbes administrativas.

§ 2°. Pelas condutas descritas no caput, podera o agente publico responder, também, por
improbidade administrativa.

Art. 21- A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto nesta Lei estara
sujeita as seguintes sances:
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| - adverténcia;
Il - multa;
111 - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo temporéria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
administracdo pablica por prazo nao superior a 02 (dois) anos; e

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica, até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

8 1°. As sancdes previstas nos incisos I, 111 e IV poderdo ser aplicadas juntamente com a
do inciso Il, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias.

§ 2°. A reabilitagdo referida no inciso V serd autorizada somente quando o interessado
efetivar o ressarcimento dos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢do aplicada com
base no inciso IV.

8 3° A aplicagdo da sancdo prevista no inciso V é de competéncia exclusiva da
autoridade maxima do municipio, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias da abertura de vista.

Art. 22 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogam-se as disposicoes
em contréario.

Municipio de Ascurra em, 06 de Junho de 2016.

MOACIR POLIDORO
Prefeito Municipal

O presente decreto foi publicado na forma regulamentar.
Municipio de Ascurra, 06 de junho de 2016.

Claudia Dalfovo
Auxiliar Administrativo
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